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Inresande student Stockholms

Begrepp och rutiner universitet

Anta till utbytestillfalle

Anta till kurs

Reqistrera pa kurs

Anta till individuell kurs

Reaqistrera pa individuell kurs




Utbytesstudier

Utbytesavtal

Utbytestillfalle, utresande

Utbytesatagande

Utbytestillfalle,inresande

Individuell kursftillfalle

- Begrepp Sl

Stockholms
universitet

Avtal om internationellt studentutbyte mellan laroséaten.

- | Ladok: Destudenten antas till.

Talar om nar de utresande studenteranpa utbytet.
Kan anvandas for flera studenter som reser ut under samma

tillfallesperiod.

Detdenutresande studenten registreras pa.

Viktigt for CSN och forsakringar!

Talar om nar de inresande studenterna ar pa utbytet.
Kan anvandas for flera studenter som reser in under samma

tillfallesperiod.

Anvanddor inresande studenter | de fall de ska lasa en del av en kurs.

Inresande studenter kan aven antas pa vanliga kurser.



Rutin for inresande studenter Stockholms
universitet

1. Institutionen skickar in uppgifter om utbyten infor varje termin ltdldoksystemforvaltning

2. Inresande studenter etablerag.adokav Ladok systemfdrvaltning.

3. Institutionen far tillbaka en lista meidterimspersonnummerT-nummer.

4. Institutionen antar studenterna till utbytesavtalen i Ladok.

5. Institutionen och/eller kursgivande institutioner antar studenterna till kurser.

6. Studenterna registreras nar de ar pa plats eller i nara anslutning till kursstart.
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Inresande student Anta till utbytestillfalle WS
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Stockholms
Stttz ateoll  Utbildningsinformation  Uppfoljning  Systemadministration universitet
# Startsida & Student & Kurs Im Kurspaketering [ Aktivitetstillfllen Utdata ~ Avancerat ~
Ml Cversikt @ Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter W Nationell 6versikt
Filtrera kurser = | | Visa som | Termin - |Ny studieplan|
Fristaende kurser
Lagg till kurs || Lagg till individuellt tillfalle
Sok ut studenten.
Ga till Studiedeltagande och klicka pa "Ny studiepl



Inresande student Anta till utbytestillfalle &

Stockholms

Studen ] universitet
Sok kurspaketering Benémning Utb.kod Sék Ut l'l'tbytesa'v‘ta'le.t med hjal p aV

ERA314DE| | Sok || Rensa @ Utbytestha|SkOden .

Ny studieplan

Antal traffar: 1

Vilj kurspaketering * Erasmus - Fachhochschule Mannheim - Hochschule fiir Sozialwesen (DE), ERA314DE01 - Valj Sed an UtbyteStlllfa” e.
For inresande ska tillfalleskoden starta med IN.
Se till att studieperioden ar korrekt for
studenten.

Vilj tillfalle * IN667 2020-01-20 - 2020-06-07 (ERA314DED1 ver 1)
IN164 2018-09-03 - 2019-01-20 (ERA314DEO1 ver 1)

Tillgangligt fran ochmed *  2020-0120 & @ ” T | | | g a n g | | g t f r é. ﬂ O C h
e [ 6 o datum som utbytestillfallets startdatum.

Anmilningsavgift betald O

Anmadlningsavgift Texten far vara maximalt 255 tecken lang / Senare de$ka a”tidm a r k e r a S m e d

anteckning

Max 255 tecken

Nasta (Ctri+S3)




Inresande student Anta till utbytestillfalle

Ny studieplan

‘ 1. Sok och valj tillfalle 2. Forhandsgranska

Utbytesavtal ERA3I14DEONT Erasmus - Fachhochschule Mannheim - Hochschule fir Sozialwesen (DE)

Tillfélle INGET 2020-01-20 - 2020-06-07 (ERA314DEDT ver 1)
Tillgangligt fran och med 2020-01-20

Senare del MNej

< Tillbaka | | Avbryt

Forhandsgranska och klicka pa bekrafta.

Bekrafta (Cirl+S)
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Inresande student Anta till utbytestillfalle

~NERS/

N
Oy

Ladole Bt asianetto  Utbildningsinformation  Uppféljning
Utdata ~ Avancerat ~

A Startsida & Student & Kurs I Kurspaketering [ Aktivitetstillallen

M Sversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter NI Nationell sversikt

Filtrera kurser = | | Visa som | Termin = Ny studieplan

ERA314DEO1 Erasmus - Fachhochschule Mannheim - Hochschule fiir Sozialwesen (DE)
Dokumentera =
O Ej pabarjad @ VT2020 - VT2020 IN667

[ Du behiver registrera studenten pa ett kurstillfille for att pabérja kurspaketeringstillfallet |

Planerade studier
Det finns inga planerade studier

Fristaende kurser

Lagg till kurs || Lagg till individuelk tillfalle

Nu ar studenten antagen till utbytestillfallet
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Stockholms
universitet
Laclok: BErtiREoacate M  Utbildningsinformation  Uppfélining  Systemadministration Wickman, Nicole-
# Starisida & Student & Kurs B Kurspaketering [ Aktivitetstillfallen Utdata ~ Avancerat ~ Kursked |Q I Personnummer | Q l
<
W Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter I Nationell dversikt
Filtrera kurser » | | Visa som | Termin = Ny studieplan
ERA314DEQO1 Erasmus - Fachhochschule Mannheim - Hochschule fiir Sozialwesen (DE)
Dokumentera =
O Ej pabérjad € WVT2020 - VT2020 INBET Valj -
[ Du behdver registrera studenten pa ett kurstillfille for att paborja kurspaketeringstillfallet ] i _
' Fortsatta studier, nuvarande tillfalle
Planerade studier
Det finns inga planerade studier
Lagg till kurs
. Lagg till kurspaketering
Fristaende kurser Lagg till individuelit tillfalle
Lagg till kurs || Lagg till individuell tillfalle Aterbud
For att anta studenten till en kurs i nom utbytestil]
. o ” . - ”
KI't cka pa Lagg till Kur s
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Inresande student Anta till kurs B
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Lagg till kurstillfalle Stockholms
universitet
| 2. Farhandsgranska
Sok kurs Benamning Utb.kod
SUE121 Rensa | @
Antal traffar: 1
Valj kurs * Dien svenska modellen: Utmaningar for det sociala arbetet med social exkludering, 15,0 hp, SUE121 = SO k ut ku rse n SO m Stu d e nte n S ka Iasa_

Valj det kurstillfalle som studenten ska antas till.

Vilj tillfalle = 41177 2020-01-20 - 2020-06-07 Normal 50% Stockholm ORD 15,0 hp (SUE121 ver 1)
41980 2018-01-15 - 2018-06-03 Normal 50% Stockholm ORD 15,0 hp (SUE121 ver 1)

"Anmal ni ngs avalgngbotkash.et a l

Anmilningsavgift betald (]

Anmailningsavgift Texten far vara maximalt 255 tecken lang
anteckning
Max 255 tecken

Nasta (Ctri+S)
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Inresande student Anta till kurs

Lagg till kurstillfalle

bk och valj tillfalle 2. Forhandsgranska

Kurs SUE121 Den svenska modellen: Utmaningar for det sociala arbetet med social exkludering 15,0 hp

Tillfalle 41177 2020-01-20 - 2020-06-07 Normal 50% Stockholm 15,0 hp (SUE121 ver 1)

< Tillbaka | | Avbryt

Forhandsgranska och bekrafta.

Bekrafta (Ctrl+5)
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Stockholms
universitet

Wickman, Nicole~

Kurskod Q I Personnummer | Q l

Utbildningsinformation ~ Uppfoljning  Systemadministration

Studiedokumentation

™ Aktivitetstillfallen Utdata - Avancerat -

# Startsida & Student & Kurs I Kurspaketering

W Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter I Nationell dversikt

Filtrera kurser = | | Visa som | Termin = Ny studieplan

ERA314DEO1 Erasmus - Fachhochschule Mannheim - Hochschule fiir Sozialwesen (DE)

Dokumentera ~
Vilj -

O Ej paborjad @ VT2020 - VT2020 INGET

[ Du behéver registrera studenten pa ett kurstillfalle for att pabérja kurspaketeringstillfallet |

SUE121 Den svenska modellen: Utmaningar for det sociala arbetet med social exkludering 15,0 hp

VT2020 QEj paborad 41177 (i ] 15,0 hp 50% Normal Stockholm Ordinarie anslagsfinansiering Valj -

Planerade studier
Det finns inga planerade studier

Nu ar studenten antagen till kursen.

15
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Inresande student Registrera pa kurs
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Stockholms

Utbildningsinformation  Uppfoljning  Systemadministration Wickman, Nicoler univers it Et

Kurskod Q I Personnummer Q I

Studiedokumentation

# Stantsida & Student & Kurs Im Kurspaketering [ Aktivitetstillfallen Utdata ~ Avancerat ~

W Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut Bi Studentuppgifier I Nationell dversikt

Filtrera kurser = | | Visa som | Termin - Ny studieplan

ERA314DEO1 Erasmus - Fachhochschule Mannheim - Hochschule fiir Sozialwesen (DE)

Dokumentera =

O Ej paborjad @ VT2020 - VT2020 ING5T valj +

[ Du behaver registrera studenten pa ett kurstillfalle for att paborja kurspaketeringstillfallet |

SUE121 Den svenska modellen: Utmaningar for det sociala arbetet med social exkludering 15,0 hp

V12020 Q Ej pabanad 4177 a 15,0 hp 50% Narmal Stockholm Ordinarie anslagsfinansiering =~ Valj ~
Aterbud

Planerade studier Andra placering i studieplan

Diet finns inga planerade studier Ta bert farvantat deltagande

Skapa beharighetsvillkor
Fristaende kurser Registrera

Lagg till kurs || Lagg till individuellt tillfalle Visa i uthildningsinformation

Studenten registreras pa kursen i nara anslutning till kursstart.

KI'icka pa "VvValj” och sedan pa " Registrera”
17
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Stockholms
universitet

Registrera

Kurs SUE121 Den svenska modellen: Utmaningar for det sociala arbetet med social

exkludering 15,0 hp

Tillfalle VT2020 41177 50% Normal Stockholm

Vid registrering pa kursen pabarjas nedanstaende utbildning

ERA314DE01 Erasmus - Fachhochschule Mannheim - Hochschule fir Sozialwesen (DE)
INGET 2020-01-20 — 2020-06-07

Registrera (Cirl+5)

KIl'icka pa "Registrera”

18
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Stockholms
universitet

Wickman, Nicolev

Kurskod Q I Personnummer Q .

Utbildningsinformation =~ Uppfdljning  Systemadministration

Studiedokumentation

# Startsida & Student & Kurs B Kurspaketering [ Aktivitetstillfallen Utdata ~ Avancerat ~

NI Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter I Nationell Gversikt

Filtrera kurser » | | Visa som | Termin = Ny studieplan

ERA314DEO1 Erasmus - Fachhochschule Mannheim - Hochschule fiir Sozialwesen (DE)

Dokumentera -

@ Pagaende @ VT2020 - VT2020 IN667 Vil ~

SUE121 Den svenska modellen: Utmaningar for det sociala arbetet med social exkludering 15,0 hp

VT2020 O Registrerad 4177 i} 15,0 hp 50% Normal Stockholm Ordinarie anslagsfinansiering Valj =

Planerade studier
Det finns inga planerade studier

Nu &r studenten registrerad pa kursen.

19
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Inresande student Anta till individuell kurs
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Stockholms

Utbildningsinformation ~ Uppfoljning  Systemadministration Wickman, Nicoler .
universitet

Kurskod Q I Personnummer Q .

Studiedokumentation

# Startsida & Student & Kurs I Kurspaketering [*] Aktivitetstillfallen Utdata ~ Avancerat -

M Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut Bi Studentuppgifter W Nationell oversikt

Filtrera kurser » | | Visa som | Termin « Ny studieplan

ERA314DEO1 Erasmus - Fachhochschule Mannheim - Hochschule fir Sozialwesen (DE)

Dokumentera -

@ Pagaende @ VT2020 - VT2020 ING67 Valj ~

SUE121 Den svenska modellen: Utmaningar for det sociala arbetet med social exkludering 15,0 hp Fortsatta studier, forbered tillallesbyte

V12020 ® Registrerad 4177 (i] 15.0hp 50% Normal Stockholm Ordinarie anslagsfinansiering y Fortsatta studier, nuvarande tillfalle

Forbered tillfallesbyte pa kurspaketering
Planerade studier
Det finns inga planerade studier

Lagg till kurs
Lagg till kurspaketering
Lagg till individuellt tillfalle

Fristaende kurser

I A sl Lvoee I Bmm &l indiddoall #1500~

Om en student ska lasa en del av en befintlig kurs kan man skapa en individuell kurs for studenten.

aden

Kl'icka pa "valj” pa r
| ndi e’

tbytestill fa
val )] "Lagg til duel |t | |

u | e s
Vo e (O I

I
fal
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Stockholms
Skapa individuellt tillfalle/individuellt atagande universitet

Student

® Vvilj befintlig utbildning och skapa ett individuellt tillfalle

Sok kurs Benamning Utb.kod Utbildningstyp

| Vilj Stk || Rensa | @
Valj kurs ™

Typ av tillfalle * Vilj

O Skapa individuellt dtagande inklusive tillfille

KIl'icka pa "Skapa individuellt &tagande inklusive

22



Inresande student Anta till individuell kurs N A
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Stockholms
Skapa individuellt tillfalle/individuellt atagande universitet

1. Valj typ 2. Utbildning

Student

 vilj befintlig utbildning och skapa ett individuellt tillfalle
@® Skapa individuellt dtagande inklusive tillflle

Typ av kurs * Individuell kurs, grundniva, inresande - Ho... % =
Typ av tillfalle * Individuellt kurstillfalle - Haogskoleuthildnin. . %

Med planerad start WT2020 x v

Masta (Cirl+5)

Val j "I ndi vi duel | kur s, grundni va, |l nresande’” el |

beroende pa vilken niva kursen ar pa.

23
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Skapa individuellt tillfalle/individuellt atagande universitet
[t vatioe 2 miwate > | 4 Angebesut > | & Forandsgranska | Giltig frAn och med sétts till samma termin som kursen
C———— startar.
Utbildningsmall Giltig fran och med 2007-07-01 i version 2 . .
Upplagd i samband med produktionssattning. Inga avsteg fran nationell mall. SvenSk/enge|Sk benam n I rigu rSkod Ku rse nS
Gilig fro.m" V2020 T bendmning, Modulkod, Modulens bendmning.

Svensk bendmning * SOA100 Sociologi |, 1512 Grundlaggande sociclogi 487140

Omfattning &r samma som modulens omfattning

Engelsk benamning * SCOA100 Sociology |, 1512 Basic Sociology 407140

Omfattning (hp) * 75

Organisation &r modulagande institution.

Organisation * 310 Sociologiska institutionen

Betygsskala * AF AF

L Betygsskala ska vara samma som modulen har enligt
fordjupning Huvudomrade Successiv firdjupning ku rsplan en .

Valj v Vil
Anvands ef: [

Utbildningsomrade ska vara samma som kursens
Utbildningsomrade * Lagg il Utbl |dn| ngsom réde .

Utbildningsomrade Procent Atgard

SA Samhallsvetenskapliga omradet v | 100 % Rensa

< Tillbaka | | Avbryt Nasta (Cirl+S)

24



Inresande student Anta till individuell kurs

Skapa individuellt tillfalle/individuellt atagande

| 1. Valj typ | 2. Utbildning

3. Tillfille | 4 Ange beslut

| 5. Farhandsgranska

Student

Med planerad start

Utbildningsmall

Referens for individuellt
tillfalle *

Startperiod *
Studieort
Finansieringsform *

Studieavgiftsbelagd *

Studieperiod *
Registreringsperiod

Periodens
hégskolepodng *

Utbildningsomrade per
organisationsenhet

< Tillbaka | | Avbryt

VT2020 ® v

Giltig fran och med 2007-07-01 i version 2

Upplagd i samband med produktionssétining. Inga avsteg fran nationell mall.

19900709-T342 Aamot, Mathilde

VT2020

0180 Stockholm

ORD Ordinarie anslagsfinansiering

Ja Nej | Ej angivet

Valj period v 2020-01-20

Valj period v | | Fran
75

Lagag till

Organisation

B | - 2020-02-28

Utbildningzsomrade

Procent

Atgard

/\Q‘ M‘J}
5 0%
4//? + o
Stockholms
universitet

(TN

Startperiod ska vara samma termin som kursen star

Finansieringsform ska vara ORD Ordinarie
anslagsfinansiering.

Studieavgi ftsbel agd ska
Studieperiod &r den period da kursen gar.

Periodens hogskolepoang ar det antal poang
studenten laser under perioden.

Nasta (Cirl+S)

25



Inresande student Anta till individuell kurs

Stockholms
universitet

Skapa individuellt tillfalle/individuellt atagande

‘ 1. Valj typ | 2. Utbildning ‘ 3. Tillfalle ‘ 5. Farhandsgranska

Beslutsfattare * |

Beslutsdatum *

Anteckning

< Tillbaka | | Avbryt Nasta (Ctrl+5)

Ange den person som fattat beslutet och nar.

26
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Skapa individuellt tillfalle/individuellt &tagande Stockholms
universitet

| 1. Valj typ | 2. Utbildning | 3. Tillfalle | 4. Ange beslut 5. Forhandsgranska

SOA100 Sociologi |, 1512 Grundldggande sociologi | 7,5 hp
Ny/Nytt individuellt kurstillfalle | Komplett

Nuvarande status Komplett F 6 r h a n d S g r a n S k a O C h

Utbildningstyp 2007IKURS Individuell kurs, grundniva, inresande

Utbildningsmall Giltig fran och med 2007-07-01 i version 2

Upplagd i samband med produktionssatining. Inga avsteg fran nationell mall.

Niva inom studieordning Grundniva

Version 1

Giltig fr.o.m VT2020 Vartermin 2020
Organisationsenhet 310 Sociologiska institutionen
Betygsskala AF AF

Huvudomrade med fordjup... Huyudomrade Successiv fardjupning

Utbildningsomrade Utbildningsomrade Procent

SA Samhallsvetenskapliga omradet 100

Lokal mérkning Markningsnyckel Markningsvarde

< Tillbaka | | Avbryt Bekrafta (Cirl+S)
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Stockholms
Wickman, Nicole~ univers ltEt

Kurskod Q I Personnummer Q I

Rttt bl rilol  Uthildningsinformation ~ Uppfdljning  Systemadministration

# Startsida & Student & Kurs Im Kurspaketering ) Aktivitetstillifallen Utdata - Avancerat -

Ml Oversikt Studiedeltagande £ Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter I Nationell Gversikt

Filtrera kurser ~ | = Visa som | Termin = Ny studieplan

ERA314DEO1 Erasmus - Fachhochschule Mannheim - Hochschule fiir Sozialwesen (DE)

Dokumentera «

@ Pagaende @ VT2020 - VT2020 IN667 valj -

SOA100 Sociologi |, 1512 Grundldaggande sociologi 7,5 hp

VT2020 Q Ej pabérad o 7.5 hp Stockholm Ordinarie anslagsfinansiering Valj -
SUE121 Den svenska modellen: Utmaningar for det sociala arbetet med social exkludering 15,0 hp
V12020 @ Registrerad 41177 i} 15,0 hp 50% MNormal Stockhalm Ordinarie anslagsfinansiaring Val -

Planerade studier
Det finns inga planerade studier

Nu ar studenten antagen till den individuella kursen.
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Inresande student Registrera pa individuell kurs

Lt b anntzeatoll  Uthildningsinformation  Uppfoljning  Systemadministration

& Student Utdata ~ Avancerat -

& Kurs

# Starsida Im Kurspaketering [ Aktivitetstillfallen

W Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter

Filtrera kurser « | | Visa som | Termin « Ny studieplan

ERA314DEO1 Erasmus - Fachhochschule Mannheim - Hochschule fiir Sozialwesen (DE)

Dokumentera =

@ Pagaende @ VT2020 - VT2020 IN667

I Nationell Gversikt

Wickman, Nicolev

Kurskod Q I Personnummer Q I

SOA100 Sociologi l, 1512 Grundldaggande sociologi 7,3 hp

VT2020 QEj paborjad o 7.5hp Stockhalm
SUE121 Den svenska modellen: Utmaningar for det sociala arbetet med social exkludering 15,0 hp
V12020 & Registrerad 41177 Li] 15,0 hp 50% MNormal Stockholm

Planerade studier
Diet finns inga planerade studier

Fristaende kurser

Studenten registreras pa kursen i nara anslutning till kursstart.

KIl'icka pa ”"Vvalj” och sedan

p a

Ordinarie anslagsfinansiering

Ordinari

Valj -
Aterbud

Andra placering i studieplan
Ta bort forvantat deltagande
Skapa beharighetsvillkor
Registrera

Visa i utbildningsinformation

"Registrera”
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Inresande student Registrera pa individuell kurs

Registrera

SOA100 Sociologi 1, 1512 Grundlaggande sociologi 7,5 hp

Kurs

Tillfslle VT2020 Stockholm

KIl'icka pa "Registrera”

Stockholms
universitet
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Stockholms
Wickman, Nieole= UINN1VEYS1tet

Kurskod Q I Personnummer Q I

Inresande student Registrera pa individuell kurs

UG b nneule @l Uthildningsinformation  Uppfoljning  Systemadministration

# Startsida & Student & Kurs Im Kurspaketering ) Akivitetstillfallen Utdata ~ Avancerat ~

M Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner Q Arenden/Beslut B Studentuppgifter W Nationell Gversikt

Filtrera kurser = | | Visa som | Termin - Ny studieplan

ERA314DEO1 Erasmus - Fachhochschule Mannheim - Hochschule fiir Sozialwesen (DE)

Dokumentera «

@ Pagaende @ VT2020 - VT2020 IN667 Valj ~

SOA100 Sociologi |, 1512 Grundldggande sociologi 7,5 hp
VT2020 @ Registrerad o 7.5 hp Stockholm Ordinarie anslagsfinansiering Valj -
SUE121 Den svenska modellen: Utmaningar for det sociala arbetet med social exkludering 15,0 hp

VT2020 © Registrerad 41177 i} 15,0 hp 50% Normal Stockholm Ordinarie anslagsfinansiering Valj =

Planerade studier
Det finns inga planerade studier

Nu ar studenten registrerad pa kursen.
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